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EBP GESTION COMMERCIALE : 
INITIATION 

 
OBJECTIFS 
Gérer ses stocks 
Élaborer des devis 
Gérer ses commandes 
Facturer des marchandises 

 
  PPROGRAMME  

  

Préparation 
La présentation d’EBP Gestion commerciale 
Fonctionnalités 
Découverte de l’écran de travail 
La maîtrise des fonctions de base 
Création d’un dossier 
Identification 
Préférences et paramétrage du dossier 
 
Création 
La création des familles 
Familles d’articles 
Familles clients 
Familles fournisseurs 
La création des fiches 
Fiches articles 
Fiches clients 
Fiches fournisseurs 
Fiches commerciaux 
Fiches banques 
 
Gestion des achats 
Commandes fournisseurs 
Bons de réception 
Factures fournisseurs 
 
Gestion des ventes 
Devis clients 
Commandes clients 
Bons de livraison clients 
Factures clients 
 
Édition 
Les impressions courantes 
Impression des articles 
Impression des factures 
 
Sauvegarde 
La sauvegarde et la restauration 
Comment et pourquoi sauvegarder un dossier 
Restaurer un dossier 
La maintenance dans EBP 

   

Une formation à dimension humaine 

Public  
Utilisateur souhaitant devenir 
autonome dans l'exploitation du 
logiciel. Toute personne 
souhaitant mettre à jour ses 
connaissances acquises de 
manière autodidacte. 

Pré-requis  
Aucun  

Durée  
3 jours – 24 heures  
Horaires :08h30 – 12h30 
   14h00 – 18h00 
 

Organisation  
Diagnostic / positionnement 
avant la formation.  
 
Pédagogie en face à face : 
alternance entre les 
connaissances "terrain" et les 
apports théoriques. 
 
 Écoute active des besoins, 
réponse aux attentes tout en 
respectant les objectifs 
pédagogiques fixés.  
 
Échange avec le groupe afin de 
faire ressortir les notions-clés 
de la formation.  
 
Mise en pratique à travers des 
exercices issus du vécu 
professionnel des participants.  
 
Remise d’un support de cours 
numérique et/ou écrit. 
 
 Remise d'une attestation de 
formation.  
 

Évaluation  
Évaluation sommative à travers 
un cas pratique à chaque fin de 
module. 


